Matefska skola Horni Slavkov, Sportovni 713, prispévkova
organizace

VnitFni Fad $kolni jidelny €. j.: RMS 1a/2024

1. VSeobecna ustanoveni

Plsobnost a zdsady smérnice

Tento vnitfni Fad stanovi organizacni strukturu organizace, zasady fizeni, kompetence a
z toho vyplyvajicich prava, povinnosti a odpovédnost zaméstnancl organizace, specifikuje
zakladni ukoly, které jsou pro zafizeni stanoveny ve zfizovaci listing, stanovi fidici vazby
v zafizeni formou organiza¢niho schématu, stanovi vzdjemné vztahy podfizenosti a
nadrizenosti a stanovuje systém organizace fizeni, tj. fidicich Urovni, poradnich organl a
podil zaméstnancl na fizeni.

Zasady vnitfniho radu:

- musi byt vydan pisemné,

- nesmi byt vydan v rozporu s pravnimi predpisy,

- nesmi byt vydan se zpétnou ucinnosti,

- vznika na dobu neurcitou,

- je zavazny pro vsechny zaméstnance organizace,

- feditel Skoly je povinen seznamit zaméstnance s vydanim, zménou nebo zrusenim tohoto
fadu nejpozdéji do 15 dnf,

- fad musi byt pristupny vSem zaméstnancim a zakonnym zastupcim

a) Uvodni ustanoveni

1. Vnitini rad $kolni jidelny (dale jen SJ) upravuje organizaéni strukturu a fizeni, prava a
povinnosti pracovnikl SJ, déti, zakonnych zastupcd a pracovnikd

2. Vnitini fad je zakladni normou SJ jako organizace ve smyslu Zakoniku prace (dale jen
ZP).

3. Vnitfni fad skolni jidelny zabezpecuje realizaci pfedevsim - § 119 zakona ¢. 561/2004
Sb., Skolsky zakon

- vyhlasky ministerstva Skolstvi ¢. 107/2005 Sb.



- vyhlasky ministerstva zdravotnictvi ¢. 410/2005 Sb., kterou se stanovi hygienické pozadavky
na prostory a provoz skol.

- vyhlasky ¢. 137/2004 Sb., o hygienickych poZadavcich na stravovaci sluzby a o zdsadach
osobni a provozni hygieny pfi ¢innostech epidemiologicky zavaznych.

b) Organiza¢ni schéma S)J

feditelka Skoly
1 vedouci skolni jidelny — DOPP — 25 hodin/mésic

2 kucharky (2,0 dvazku — 1. kucharka 1,0 a 2. kucharka 0,75

2. Prava a povinnosti déti

Prava déti:

- Dité ma pravo se stravovat v materské skole po dobu jeho pobytu a mit moZnost
dodrZovat pitny rezim, téZ po celou dobu pobytu v materské skole

- Dité ma pravo si samo prostirat nebo za pomoci ucitelek

- Dité ma prdvo si urcit velikost svoji porce

- Dité neni do jidla nuceno, jen je mu nabizeno ochutnani

- Dité ma pravo podilet se na sestavovani jidelnicku

Povinnosti déti:

- drZet se pfi stolovani pokynu své ucitelky

- dodrZovat bezpecnost pfi stolovani

- dodrzZovat stanovena pravidla v rdmci své tfidy

3. Prava a povinnosti zakonnych zastupct

Prava zakonnych zastupcl:

- byt pravidelné seznamovan s jidelnim listkem, moznost jeho vydani

- mit pravo se podilet na konzultaci jidelnicku, vidy po domluvé s vedouci Skolni jidelny.

- Seznamovat se, se zplsobem stolovani déti v MS

- navyzadani moznost kontroly vyuctovani za stravné a skolné, popfipadé zazadat o
Upravu vyuctovani mimo stanovené terminy

Povinnosti zakonnych zastupcl:

- dodrzovat terminy plateb sSkolného a stravného

- informovat vedeni skoly o zdravotnim stavu ditéte a jeho zpUsobilosti a neprodlené
hlasit kazdou jeho zménu

- informovat o absenci svého ditéte dle Skolniho fadu

- nerusit déti po dobu jejich stolovani

- nahlasit zménu uctu pro vyuctovani



4. Pravidla vzajemnych vztahl se zaméstnanci a détmi a rodici

- déti maji prdvo na zajisténi ranni svaciny, obéda a odpoledni svaciny v dobé provozu
matefrské skoly

- maji prdvo vyjadrovat se ke kvalité a k podminkam stravovani

- zaméstnanci maji pravo odebirani jidel, pravo pfispévku na obédy z FKSP

- stravnici dodrzuji pravidla kulturniho chovani a sluSného stolovani

- zdkonny zastupce ma pravo na informace souvisejici se Skolnim stravovani

- zdkonny zastupce ma povinnost informovat skolu o zméné zdravotniho stavu, ktera by
vyZadovala stravovaci omezeni, pfipadné pozadavky na dietu

- pedagogicti pracovnici dohlizeji na dodrzovani zdsad sluSného chovani a kultivovaného
stolovani v klidné atmosfére

- dojde-li ke znecisténi podlahy (vyliti piti, jidlo apod.) zajisti ihned uklid

- dojde-li k drazu, ihned zajisti prvni pomoc, poté zapis do knihy Uraz(i a informuje vedeni
Skoly

5. Provoz a vnitfni rezim SJ
a) zasady provozu

Provoz §j se fidi vyhlaskou ¢.107/2005Sb., ve znéni pozdéjsich predpisl a platnymi
hygienickymi predpisy. Jidelni¢ek je sestavovan na zakladé zasad zdravé vyzZivy a dodrzovani
spotfebniho kose.

b) provoz skolni jidelny
pracovni doba: 6,30-15,00

vydejni doba pro déti i zaméstnance

ranni svacina: 8,40 -9,00
obéd: 11,30 -12,15
odpoledni svacina: 14,00 - 14,15

V provozu jsou tfi zaméstnanci, 2 kucharky a vedouci skolni jidelny. Kucharka, ktera ma
hmotnou odpovédnost za sklad potravin si odebere potraviny ze skladu sama, po té vypise
vydejku, kterou odevzda vedouci skolni jidelny ke kontrole a zpracovani.



Poznamka: odbér do nadob je pfisné zakazan!
c) vysSe stravného

Vysi Uhrady stravného stanovuje vedouci Skolni jidelny, ktera je povinna fidit se platnymi
finan¢nimi i vyZivovymi normami, které jsou uvedeny ve vyhlasce ¢.107/2005Sb., §5, odst.
1,2

stravné:

déti 3- 6 let 39,-K¢ (celodenni stravné na mésic se pocita —
10,- K¢ — ranni svacina, 20,- K¢ —obéd a 9,- K¢
odpoledni svacinka)
predskolaci neplati Skolné

déti s odkladem Skolni dochazky 42,-K¢ (celodenni stravné — 11- K¢ ranni svacinka,
21,- K¢ — obéd, 10,- K¢ — odpoledni svacinka)

déti jdouci stdle po obédé 30,-K¢ ( 10,- K¢ — ranni svacinka, 20,- K¢ — obéd)

déti s odkladem skolni dochazky jdouci

stale po obédé 32,- (11,- K¢ —ranni svacinka, 21,- K¢ — obéd)
zameéstnanci 42,-K¢

Détem, které jdou mimoradné po obédé bude odpoledni svadinka odectena.

d) stravovani

Déti maji od rana po cely den na tfidach pitny rezim ( ¢aj, poptipadé Cistou vodu ). Vydej
obéda, rannich i odpolednich svadinek provadéji pani ucitelky. VSechny déti maji moznost
volby velikosti porce obéda, déti se v zadném ptipadé do jidla nenuti.

d) platba stravného a skolného

platby se provadéji na ucet §j 182-0862710399/0800 vedeny u Ceské spofitelny Horni
Slavkov, vzdy do 20. dne daného kalendarniho mésice. Variabilni symboly jsou détem
pridélovany pri ndstupu do materské skoly.



e) vymahani pohledavek

v pfipadé nezaplaceni stravného a Skolného za jeden mésic je platce vyzvan vedouci Skolni
jidelny popripadé reditelkou materské skoly k napravé. V pripadé opakovaného nezaplaceni
a to 2 mésice jdouci po sobé muze byt reditelkou materské Skoly ukonéeno predskolni

vzdélavani, ze zdvaznych dlivodld muize platce pozadat pisemné feditelku materské Skoly o
jiny termin Uhrady

f) evidence stravovani

evidencni list rodice obdrzi od vedouci skolni jidelny, feditelky poptipadé ulitelek materské
Skoly a je zaloZen u vedouci Skolni jidelny

g)nepfitomnost

rodi¢e mohou déti omluvit denné nejpozdéji do 8,15 hodin a to telefonicky, osobné nebo
v aplikaci

h) jidelni listek

jidelni listek sestavuji kucharky s reditelkou a vedouci Skolni jidelny, po té je vyvéSen na
nasténce u vchodu do matefské skoly, do sestavovani jidelniho listku maji moznost zapojit se
i déti nebo zdkonni zastupci, fikdme tomu tzv. Obéd na prani.

ch) odnaseni nadobi a zbytk je zakazano

i) zbytky jidel se vynaseji do gastro nadoby tomu urcené, tu po té zlikviduje smluvni firma
na odvoz gastroodpadu

j) smésny odpad je zvaZen a po té vynasen do komundlni popelnice a ostatni odpad je téz
zvazZen a po té tfidén a odnasen do popelnic k tomu uréenym

6. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrana pred
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili.

- Détijsou vedeny k bezpe¢nému zachdzeni se viemi predméty potfebnymi ke
stolovani, v pfipadé néjaké nehody jsou déti povinny tuto uddlost hlasit ucitelce

- pracovnici SJ se snazi o klidné klima v dobé podavani jidel i mimo jejich dobu

- déti jsou uspokojovany ve svych biologickych potfebach (pitny rezim)

- déti jsou vedeny ke zdravému Zivotnimu stylu

- ucitelky se snaZi o vytvareni pfiznivého socidlniho klimatu mezi détmi navzajem, mezi

détmi a dospélymi pracovniky skoly a mezi dospélymi pracovniky skoly a rodici.



- sleduji chovani déti a pripadné projevy diskriminace ve tfidnich kolektivech,
nepratelstvi a nasili bezprostfedné tesi ve spoluprdci se zakonnymi zastupci déti,

popripadé za pomoci Skolskych poradenskych center / PPP/.

a) Moiné urazy:

- opareni pfi vydeji polévky

pofezani rozbitym ¢i nastiplym nadobim ( neustdla kontrola nadobi )

duseni jidlem a pitim
- uklouznuti na rozlitém pokrmu
Vsichni zaméstnanci byly proskoleni Cervenym k¥izem, jak maji o3etfit dité popfipadé sebe

pti Urazu. Veskeré Urazy jsou evidovany v knize urazd.

7. Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo Skolského zafizeni ze strany déti
- Déti jsou vedeny k Setrnému zachazeni s majetkem skoly, pokud se stane, Ze dité
svou neopatrnosti rozbiji nadobi pouzivané pfi stolovani, nebude po ném
poZadovdana nahrada Skody
-V pfipadé prokazani umyslu bude pozadovana nahrada nebo oprava v co nejkratSim

mozném terminu.

8. Zavérecna ustanoveni

Tato smérnice nabyva ucinnosti dne 01. 09. 2024
V Hornim Slavkové dne 26. 08. 2024

(hranaté razitko)

Digitalné podepsal
Pavlina Zabranska

Pavlina
Zabranska Ysossr vav00

Bc. Pavlina Zabranska — reditelka materské skoly
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